
استعلام محدود
1. اخذ استعلام حداقل از سه شركت يا فروشگاه معتبر

2. تائيد استعلام هاي تهيه شده توسط معاونت پشتيباني و رياست اداره تداركات

3. گشودن پاكت هاي استعلام تائيد شده و تعيين برنده استعلام

4. اطلاع رساني به برنده، جهت تحويل تجهيزات ياد شده در مهلت مقرر
مراحل عقد قرارداد با شركتهاي خدماتي، اياب و ذهاب و ...

1. چاپ آگهي مناقصه در روزنامه هاي كثيرالانتشار

2. دريافت فرمهاي الف و ب تكميل شده توسط شركت كنندگان در كميسيون
پاكت هاي فرم الف حاوي اقلام زير بايد باشد

1 - واريزي مبلغي بعنوان سپرده شركت در مناقصه بحساب ذيحسابي استان

2  - فتوكپي صفحه اول شناسنامه

3  - فتوكپي پروانه كسب و اعلام درجه بندي از طرف سازمان مديريت و برنامه ريزي
فرم ب حاوي اقلام زير مي‌باشد:

1 - عنوان شركت، نام و نام خانوادگي مديريت شركت

2  - مبلغ پيشنهادي

3 - باز نمودن فرمهاي شركت كنندگان در مناقصه و تعيين برنده مناقصه

4 -  برنده مناقصه مبلغ 10% كل قرارداد سالانه را بصورت نقدي يا ضمانت نامه معتبر بانكي به ذيحساب سازمان پرداخت مي‌كند.
* در صورت انصراف برنده مناقصه از اجراي قرارداد، مبلغ سپرده به هيچ وجه مسترد نمي‌گردد.

5 - بررسي و تائيد قرارداد نوشته شده توسط كارشناس حقوقي

* در قرارداد بايد كليه موارد (تاريخ قرارداد، مبلغ پرداختي) مبلغ پيش پرداخت و گيرنده وجه مشخص شود

* اگر قرارداد مربوط به دستمزد باشد بايد كليه كسورات قانوني اعم از بيمه و ماليات و غيره كسر گردد

*  در قراردادها بايد موارد ايمني كاملاً رعايت شود./ف11

امضاء و نام و نام خانوادگي 

امضاء و نام و نام خانوادگي 

امضاء معاونت پشتيباني

      تنظیم كننده 




رابط سايت
باسمه تعالي
فرآيند اجراي يك مناقصه به طول كلي به شرح ذيل مي‌باشد كه در هر مرحله رعايت قانون مناقصات 67490ـ26/11/83 و همچنين تصويب‌نامه‌هاي شماره 38326ـ5/9/81 و 42956ـ11/8/82 و 84515ـ15/12/84 هيأت وزيران الزامي است. ضمن اينكه واگذاري كليه فعاليتهاي پشتيباني مي‌بايست براساس قرارداد استاندارد شماره (ع / 130ـ6/82) سازمان مديريت و برنامه‌ريزي كشور صورت گيرد.





باسمه تعالي


1ـ انجام سرويس درون شهري و برون شهري

الف) انجام سرويس درون شهري در اوقات اداري از ساعت 50/6 صبح الي 50/14 به مدت 8 ساعت خواهد بود. و در صورت نياز به ارائه خدمات خارج از ساعات اداري  و روزهاي  تعطيل  با درخواست قبلي سازمان طرف قرارداد موظف به ارائه خدمات با نرخهاي توافقي انجام خواهد شد.

ب) انجام سرويس دهي برون شهري با نرخهاي توافقي برحسب جدول خواهد بود و فاصله بين شهرها و بخشها از همديگر و يا از مركز استان كيلومترهاي  اعلام شده از سوي مراجع قانوني ملاك عمل خواهد بود.

2ـ طرف قرارداد متعهد و ملزم است مقررات اداري و اصول اخلاقي حاكم به دستگاههاي دولتي را رعايت نمايد و در صورت مشاهده هر گونه عمل خلاف مقررات بلافاصله قرارداد فسخ و پرونده آن به مراجع ذيصلاح ارجاع خواهد شد.

3ـ طرف قرارداد متعهد مي شود به بهداشت و نظافت داخل  و شكل ظاهري و فني خودرو رسيدگي نموده به طوري كه كوچكترين بي نظمي در بهداشت و نظافت خودرو مشاهده نشود.

ضمناً راننده خودرو در حين انجام وظيفه مي بايست از لباس پاكيزه و مناسب استفاده نموده و با كاركنان با احترام برخورد نمايد.

4ـ سازمان آموزش و پرورش استان در  رد و قبول هر يك يا تمام پيشنهادات مختار است.

5ـ سلامتي جسمي و رواني راننده بايستي قبلاً به تائيد پزشك سازمان رسيده باشد . 

6ـ طرف قرارداد موظف است در موقع خرابي خودرو نسبت به جايگزين خودرو مناسب كه به تائيد تداركات سازمان خواهد بود با همان مدل و شرايط اقدام نمايد. بديهي است كليه مسئوليت‌هاي خودرو جايگزين به عهده طرف قرارداد خواهد بود.

7ـ طرف قرارداد موظف است در صورت غيبت در محل كار معادل دو روز حق الزحمه به عنوان جريمه پرداخت نمايد( از حق الزحمه ماهيانه كسر خواهد شد).

8ـ به ازاي هر دقيقه تاخير در شروع ساعت كاري مبلغ 500 ريال از كاركرد طرف قرارداد كسر خواهد شد .

9ـ طرف قرارداد موظف است در آخر روز گزارش كاركرد خود را بعد از تائيد سرنشين خودرو به مسئول ذيربط ارائه نمايد.

10ـ طرف قرارداد موظف است در طول مدت قرارداد خودرو و سرنشينان خودرو را بيمه نمايد.

11ـ مدت قرارداد از تاريخ                    لغايت                    به مدت 12 ماه مي باشد.

12ـ پيمانكار ملزم به پرداخت تمامي كسور قانوني و تعلقه قرارداد در زمان قرارداد بطور ماهانه و ارائه فيشهاي مربوطه مي باشد و هنگام عقد قرارداد نسبت به واريز 10% مبلغ كل قرارداد به عنوان حسن انجام كار به حساب 91778 سپرده سازمان يا معادل مبلغ مزبور به صورت ضمانت نامه اقدام نمايند.

13ـ كليه هزينه خودرو از قبيل سوخت و روغن و پنجرگيري و غير به عهده طرف قرارداد خواهد بود.

14ـ به درخواستهاي مبهم ناقص/ فاقد سپرده / مشروط / ديرتر از موعد رسيده ترتيب اثر داده نمي شود.

15ـ شركت قرارداد متعهد مي‌گردد كه مشمول قانون منع مداخله كاركنان دولت در معاملات دولتي مصوب 1337نمي باشد چنانچه خلاف اين ثابت گردد بايستي مبلغ ماخوذه را بدون قيد و شرط به نفع صندوق دولت سازمان آموزش و پرورش استرداد نمايند.

16ـ برنده مناقصه مكلف است كليه حق و حقوق رانندگان را همه ماهه به نحو مرتب پرداخت نمايد و اين پرداخت در طول قرارداد ربطي به اخذ ثمن قرارداد از آموزش و پرورش ندارد.

17ـ كليه هزينه هاي آگهي و  ... بر عهده برنده مناقصه مي باشد . 

مهر و امضاء شركت

درخواست


خريد كالا و خدمات








تأمين اعتبار


منابع مالي





تأييديه 


مقام مجاز
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(مناقصه عمومي) انتشار آگهي


 (مناقصه محدود) ارسال دعوت نامه (ترك تشريفات مناقصه) گزارش توجيهي








توزيع اسناد و 


اوراق مناقصه





تنظيم اسناد و اوراق مناقصه و شرح وظايف پيمانكاري مجري
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تشكيل كميسيون مناقصه


 (با حضور اعضاي مقرر در قانون)








ارزيابي شكلي


ارزيابي كيفي


ارزيابي مالي





ثبت و نگه داري پاكت‌هاي سه‌گانه (پاكت الف، ب، ج)


در مخزن كميسيون
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ابلاغ راي كميسيون


به برنده مناقصه








تشكيل پرونده و اخذ 


ضمانت‌ها و گواهي نامه‌هاي صلاحيت





انتخاب پيمانكار





(تنظيم صورتجلسه كميسيون)
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صدور ابلاغ ناظر


قرارداد








افتتاح حساب بانكي


مشترك


(كارفرما ـ پيمانكار)





تنظيم قرارداد


في مابين








امور مالي


دارايي


بيمه         توزيع نسخه‌هاي قرارداد


سازمان مديريت 


وزارت كار
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مرحله تسويه حساب و آزادسازي تضمين‌ها و سپرده‌ها








18











1ـ تسويه ‌حساب از واحدهاي مرتبط


2ـ نظريه ناظر قرارداد


3ـ آزادسازي سپرده‌ها و تضمين‌ها 











مراحل خريد تجهيزات از شركتها يا فروشگاههاي معتبر





شرايط مناطقه ـ تامين خودرو از بخش خصوصي





اداره كل پشتيباني


(كارشناس امور قراردادها)





بايگاني پرونده
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